OBEC TELNICE, okres Brno — venkov
Obecni aiad

RuZova 243, 664 59 Telnice

OBEC TELNICE

v souladu s ustanovenim § 6 zdkona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych
celkii a 0 zméné n€kterych zékond, v platném znéni (dile jen zékon) vyhlaSuje dne 20.11.2014

VEREJNOU VYZVU &. 01/2014-Z,

na misto

REFERENT SAMOSPRAVY

Misto vykonu prace: Obecni Gfad Telnice, RiZova 243, 664 59 Telnice

Platové zatazeni:

7 - 8. platovd tiida (NV €. 564/2006 o platovych pomérech
zameéstnancl ve vefejnych sluzbé4ch a spravé, v platném
znéni — pfiloha ¢. 3)

Pfedpokladany termin nastupu: dohodou po ukonéeni vybérového fizeni, nejpozdgji

01. 01. 2015

Charakteristika vykonavané ¢innosti:
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Vyfizovani véci ve spravnim Fizeni,
zajiStovani a vedeni spisové sluzby v&etn& datovych schranek,
agenda a vedeni podatelny,

obsluha systému Czech Point,
administrativni ¢innosti,

vedeni Ufedni desky,

vedeni podruzné pokladny a vybér poplatk,
vkladani informaci na webové stranky obce,
hlaseni obecniho rozhlasu,

evidence ztrat a nalezi,

evidence hrobovych mist,

obsluha telefonni astfedny.

Pozadavky na uchazede:
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Minimalné stfedoskolské vzd&lani s maturitni zkouskou,

platné ZOZ nebo matriéni zkousky,

uzivatelské praxe a zb&hlost v préaci s poéitatem (MS Office, znalost systému
Czech Point),

fidi¢sky prikaz sk. B,

samostatnost v praci a schopnost fesit slozité situace,



Vefejnd vyzva &. 01/2014-Z
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Vyhodou je
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kreativitu s koncepénim myslenim, proaktivni piistup, tymovy duch,
odolnost viiéi stresu,

trestni bezihonnost,

peclivost a flexibilitu (ochota piizptsobit pracovni dobu potfebam GFadu),
organiza¢ni schopnosti,

vyborné komunikaéni a vyjadfovaci schopnosti,

pfijemné a reprezentativni vystupovéni.

praxe ve vefejné sprave ¢i ve vedeni samospravy,
znalost prace v prostiedi Gordic a price s datovou schrankou,
zkuSenost s redakénimi systémy obecnich web.

Vybérového Fizeni se mohou zadastnit zijemci,
kteff spliiuji pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru tiednika ve smyslu ustanoveni § 4, odst.1
zdkona, tj. ifednikem se miZe stat fyzicka osoba, ktera
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je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim
statnim obéanem a m4 v Ceské republice trvaly pobyt

dosahla véku 18 let

Jje zpusobila k pravnim tkontim

je bezithonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona

ovlada jednaci jazyk (Cestina)

Zajemce poda plsemnou prlhlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
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jméno, pfijmeni a titul zéjemce

datum a misto narozeni zdjemce

statni prisluSnost zajemce

misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo obCanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho ob&ana

datum a podpis zajemce

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

A 7

Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zamé&stnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech, zejména tykajicich se spravnich
¢innosti (strukturovany Zivotopis)
vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice
ovétena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdé&lani
podepsané prohlaSeni uchazeée v nasledujicim znéni:
Poskytnutim  svych osobnich ddajii v rozsahu podkladii pro
prihlasku do vybérového Fizeni ddvim, ve smyslu zdkona &
10172000 Sb., o ochrané osobnich iudajii, v platném znéni, souhlas
k jejich zpracovani.
Jméno, prijmeni
Datum narozeni
Vlastnorucni podpis



Vefejna vyzva €. 01/2014-Z

Lhiita, zpiisob a misto dorudeni pFihlaSek:

Ptihlasku s pfilohami doruéte do 8. prosince 2014 do 12:00 hodin bud’ osobné na podatelnu
Obecniho ufadu Telnice, nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny OU)

na adresu:
Obecni urad Telnice

Riuzova 243
664 59 Telnice

Uzavienou obélku oznacte ¢islem a nazvem vefejné vyzvy:

VEREINA VYZVA & 01/2014-Z na misto REFERENT SAMOSPRA VY

Pripadné dotazy zodpovi starosta obce pan Frantidek Kroutil, starosta obce Telnice,
na tel. ¢. 544 224 410 nebo pisemné na adrese starosta(@telnice.cz .

Telnice dne 20.11.2014

Frantisek Kroutil
starosta obce

Vyvéieno: 20.11.2014 Sejmuto:

Zvetejnéno na tfedni desce Obecniho ufadu Telnice a na www.telnice.cz



