OBEC TELNICE, okres Brno — venkov
Obecni urad

RuZova 243, 664 59 Telnice

OBEC TELNICE

v souladu s ustanovenim § 6 zédkona ¢&. 312/2002 Sb., o GFednicich Gzemnich samospravnych
celkd a 0 zméné nékterych zékond, v platném znéni (ddle jen zékon) vyhladuje dne 28.11.2014

VEREJNOU VYZVU &. 02/2014-7

na misto

Referent/ka statni spravy a samospravy — tGéetni

Misto vykonu préce: Obecni Ufad Telnice, RiZova 243, 664 59 Telnice

Platové zafazeni:

odpovidajici druhu prace a ukonéenému vzdélani podle
zakona €. 262/2006 Sb., zékonik préce, ve znéni pozdé&jéich
predpis(, nafizeni vlddy €. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a spravé, ve
znéni pozdéj3ich predpisi a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.,
o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé.

Predpokladany termin nastupu: dohodou po ukonéeni vybérového Fizeni, nejpozdéji

01. 01. 2015, pracovni pomér na dobu neuréitou.

Charakteristika vykonavané ¢éinnosti:

>
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Kompletni vedeni podvojného G&etnictvi obce, majetkova evidence, rozpocdet,
dan z pfidané hodnoty,

vedeni mzdové G¢tarny,

platebni a zdCtovaci styk, bankovni dispozice a prevody finan&nich prostredk,
vytvareni Gcetnich vykaz(, report( a statistik,

vedeni pokladny, sprava zavazk( a pohledavek,

préce se spisovou sluzbou a datovou schrankou,

evidence obyvatel a dalsi ¢Cinnosti spojené s €innosti obecniho ufadu.

Pozadavky na uchazece:
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Minimdlné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkougkou,

uZivatelska praxe a zb&hlost v praci s pocitatem (MS Office),

znalost podvojného Uéetnictvi,

samostatnost v praci a schopnost fesit sloZité situace,

vysoké pracovni nasazeni a odolnost vii&i stresu,

trestni bezihonnost, peélivost a flexibilita,

dobré komunikaéni a vyjadfovaci schopnosti a pFijemné a reprezentativni
vystupovani.



Vetejnd vyzva ¢, 02/2014-Z

Vyhodou je:

v

Praxe ve vefejné spraveé,

znalost prace v prostfedi Gordic, Checkpoint a prace s datovou schrénkou,
zkouska zvlaStni odborné zplisobilosti na Useku spravy dani a poplatk(i nebo
finanéniho hospodareni.
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Vybérového fizeni se mohou zdéastnit zajemci,
ktefi splfiuji pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru tfednika ve smyslu ustanoveni § 4, odst.1
zékona, tj. ufednikem se mUZe stét fyzicka osoba, ktera
> e statnim obanem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim
stétnim ob&anem a mé v Ceské republice trvaly pobyt
dosdhla véku 18 let
je zplsobila k pravnim dkontim
je bezihonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona
ovladda jednaci jazyk (Eestina)
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Zdjemce poda pisemnou pfihlasku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:

» jméno, pfijmeni a titul zdjemce

datum a misto narozeni zdjemce

statni prisluSnost zdjemce

misto trvalého pobytu zdjemce

Cislo obanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-lio
ciziho statniho ob&ana

datum a podpis zajemce

A A

Y

K pfihlasce je nutno pFipojit tyto doklady:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnénich a o
odbornych znalostech a dovednostech, zejména tykajicich se spravnich
¢innosti (strukturovany Zivotopis)
vypis z evidence Rejstfiku trest(l ne star$i nez 3 mésice
ovérend kopie dokladu o nejvy$3im dosazeném vzdélani
podepsané prohlaseni uchazeée v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich ddaji v rozsahu podkladi pro
pfihlasku do vybérového fizeni ddvém, ve smyslu zdkona &
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni, souhlas
k jejich zpracovani.
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Jméno, prijmeni
Datum narozeni
Vlastnoruéni podpis

Lhita, zplGsob a misto doruéeni pfihlasek:

Prihlasku s pfilohami doructe do 15. prosince 2014 do 10:00 hodin bud osobné na podatelnu
Obecniho Ufadu Telnice, nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny OU)
na adresu:
Obecni tiad Telnice
RizZova 243
664 59 Telnice
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Vetejn vyzva &. 02/2014-Z

Uzavienou obalku oznatte Cislem a nazvem verejné vyzvy:

»Referent/ka statni spravy a samospravy — Géetni”

Pfipadné dotazy zodpovi Franti$ek Kroutil, starosta obce Telnice, na tel. & 544 224 410 nebo
pisemné na adrese starosta@telnice.cz .

VyhlasSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Telnice dne 28. listopadu 2014

FrantiSek Kroutil
starosta obce

Vyvéseno: 28. listopadu 2014 Sejmuto:

Zvefejnéno na Ufedni desce Obecniho Ufadu Telnice a na www.telnice.cz.



