Mésto Rajhrad,
Masarykova 32, 664 61 Rajhrad
VEREJNA VYZVA & 02/2014

k prihlaseni zdjemci na obsazeni funkéniho mista afednika/iifednice - Gcetni

Tajemnice Méstského ifadu Rajhrad
zverejiiuje vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista ufednika/tifednice
Ucetni

s mistem vykonu prace Méstsky ufad Rajhrad, Masarykova 32, Rajhrad

Charakteristika vykonavané prace:;

samostatné u¢tovani na uceleném uUseku ucetnictvi, napfiklad majetku, pohledavek a
zavazkid, na useku zaétovacich vztaht k odbératelim, dodavatelim a zaméstnancim a
zuctovani dani a dotaci, na iseku finan¢nich prostiedki a zdroj, pohledavek a zavazkd,
sledovani a evidovani pohybu finanénich operaci a stavu finan¢nich prosttedkd na
bankovnich uctech a kontrola bankovnich ziistatkd a hotovosti,

provadéni platebniho a zu¢tovaciho styku s bankou,

provadéni oprav v uetnich dokladech,

samostatné zajistovani agendy dané z pi{jmu, dané z pfidané hodnoty a zajistovani
datiového Tizeni se spravcem dané,

zaji$tovani inventarizace majetku a zadvazka.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru tirednika:

stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samostatnych celk a o zméné
nékterych zdkond, v platném znéni, (dale jen zdkon €. 312/2002 Sb.) jsou:

e statnf ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,

e vék minimalné 18 let,

e zptsobilost k pravnim tkonim a bezthonnost,

e ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky na uchazece:

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru,

trestni bezuhonnost,

samostatnost pii praci, vysoka peclivost, dislednost,

znalost prace na PC,

znalost zékona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, v platném znéni,

znalost vyhlasky ¢&. 383/2009 Sb. o uéetnich zédznamech v technické formé vybranych
udetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému udetnich informaci statu,
v platném znéni,



e znalost vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadgji nekterd ustanoveni zakona ¢&.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd€jsich predpisd, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky, v platném znéni,

e znalost vyhlagky &. 220/2013 Sb., o poZadavcich na schvalovani Udetnich zavérek
nékterych vybranych tcetnich jednotek, v platném znéni,

o znalost Ceskych tugetnich standard@ pro nékteré vybrané udetni jednotky, které vedou
uéetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdg€jsich ptedpist, pro nékteré vybrané tcetni
jednotky, v platném znéni,

e znalost zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni,

e znalost zakona ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, v platném znéni,

e znalost zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pf{jmu, v platném znéni.

Platova tiida:
8. platova tfida (dle nafizeni vlady 564/2006 Sb., o platovych pomérech zameéstnanct ve
vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni).

Nastup do pracovniho poméru:
Po ukonéeni vybérového fizeni dle dohody.

Nailezitosti prihlasky:
e jméno, piijmeni a titul zajemce,
datum a misto narozeni zajemce,
statni pfisluSnost zajemce,
misto trvalého pobytu zdjemce,
Cislo obéanského prikazu (nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana),
e datum a podpis zijemce.

K pFihlaSce pfipoji uchazeé tyto doklady:
e motivacni dopis v rozsahu cca 2 stranky formatu A4,
e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o jeho dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech,

e vypis z evidence Rejsttiku trestl ne star$i nez 3 meésice,
e ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Pisemné piihlasky s pfislusnymi doklady vzdy predejte ¢i zaSlete v uzaviené obdlce oznacené
¢islem a nazvem vybeérového fizeni

Méstsky urad Rajhrad

Masarykova 32
664 61 Rajhrad

Prihlasku zasilejte se vSemi pozadovanymi naleZitostmi a prilohami.



Termin pro prihlaSeni:
do 23. 1, 2015 (do 12.00 hodin)

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

lr

JUDr. Mgr. Miroslava Muselikova
tajemnice

Oznameni vyvéSeno dne: 30. 12. 2014
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