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Vyhodou je:

uzivatelska praxe a znalost prace s pocitacem — Word, Excel, Windows, PDF,
internet,

samostatnost v praci a schopnost Fesit sloZité situace, peclivost a flexibilita,
vysoké pracovni nasazeni a odolnost vici stresu, ochota se vzdélavat,

dobré komunikacni a vyjadfovaci schopnosti a pfijemné a reprezentativni
vystupovani,

trestni bezihonnost

Praxe ve vefejné sprave,

znalost prace v prostfedi Triada-MUNIS, Czech-point, prace s datovou
schrankou a webovymi strankami,

zkouska zvldstni odborné zplsobilosti na tuseku verejné spravy.
znalost vedeni Ucetnictvi, spisové evidence, evidence obyvatel, znalost
spravniho fizeni a skartacniho fizeni,

Vybérového Fizeni se mohou ztcastnit zajemci,
ktefi splfiuji predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika ve smyslu ustanoveni § 4, odst.1
zakona, tj. ufednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera
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je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizim
statnim obc¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

dosahla véku 18 let

je zplsobila k pravnim tkontm

je beztihonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona
ovlada jednaci jazyk (Cestina)

Zajemce poda plsemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
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jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni prislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zajemce

¢islo ob¢anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho ob¢ana

datum a podpis zajemce

K pfihl3dsce je nutno pfipojit tyto doklady:
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Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech, zejména tykajicich se spravnich
¢innosti (strukturovany Zivotopis)
vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice
ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani
podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:
Poskytnutim svych osobnich udaju v rozsahu podkladd pro
prihlasku do vybérového fizeni davam, ve smyslu zdkona C.



